
 INFORMAZIONI RELATIVE AD "ATTIVITA' E PROCEDIMENTI" - ART. 35 D.LGS. N. 33/2013

SERVIZIO AMMINISTRATIVO, SEGRETERIA, U.R.P., DEMOGRAFICI, SERVIZI EDUCATIVI E DI PROMOZIONE CULTURALE E SPORTIVA, SERVIZI SOCIALI RESIDUALI

Tipologia procedimento Riferimenti normativi 
Ufficio responsabile 

dell'istruttoria
Ufficio del procedimento e 
del provvedimento finale

Telefono e  e-mail istituzionale 
per ottenere informazioni e 

recapitare istanze
Atti, modulistica, etc.

Termini per la 
conclusione del 
procedimento

Decorrenza del termine
Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

Soggetto con 
potere 

sostitutivo

Formazione atti di nascita D.P.R. 03/11/2000 n. 396 Stato Civile

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

Immediato
Dalla data di ricevimento della 
denuncia di nascita

Ricorso al Tribunale contro 
atto di rifiuto

Segretario 
Comunale

Trascrizione atti di stato civile formati all'estero D.P.R. 03/11/2000 n. 396 Stato Civile

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali 

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

5 giorni Dalla data di ricevimento dell'atto
Ricorso al Tribunale contro 
atto di rifiuto

Segretario 
Comunale

Annotazione sugli atti di stato civile D.P.R. 03/11/2000 n. 396 Stato Civile

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

5 giorni 
Dalla data di ricevimento della 
comunicazione

Ricorso al Tribunale contro 
atto di rifiuto

Segretario 
Comunale

Rilascio certificazione di stato civile D.P.R. 03/11/2000 n. 396 Stato Civile

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

Tempo reale
Ricorso al Tribunale contro 
atto di rifiuto

Segretario 
Comunale

Formazione atti di morte D.P.R. 03/11/2000 n. 396 Stato Civile

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342;
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

Immediato
Dalla data di ricevimento della 
verifica di decesso

Ricorso al Tribunale contro 
atto di rifiuto

Segretario 
Comunale

Pubblicazioni di matrimonio D.P.R. 03/11/2000 n. 396 Stato Civile

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

Immediata
Dalla data di acquisizione dei 
documenti

Ricorso al Tribunale contro 
atto di rifiuto

Segretario 
Comunale

Celebrazione matrimoni civili D.P.R. 03/11/2000 n. 396 Stato Civile

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

180 giorni
Dalla data di presentazione della 
domanda

Ricorso al Tribunale contro 
atto di rifiuto

Segretario 
Comunale

Trascrizione matrimoni concordatari o celebrati 
davanti a ministri dei culti ammessi

D.P.R. 03/11/2000 n. 396 Stato Civile

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

1 giorno
Dalla data di trasmissione 
dell'atto

Ricorso al Tribunale contro 
atto di rifiuto

Segretario 
Comunale

Prestazione del giuramento per acquisto 
cittadinanza

L.5.2.1992, n.91 Stato Civile

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

180 giorni
Dalla data di conferimento del 
decreto

Ricorso al Tribunale contro 
atto di rifiuto

Segretario 
Comunale

Libretto internazionale di famiglia D.M. 18/10/1978 Stato Civile

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

3 giorni
Dalla data di presentazione 
dell'istanza

Ricorso al Tribunale contro 
atto di rifiuto

Segretario 
Comunale

Adozioni: trascrizione del decreto del tribunale 
dei minori

L. 4.5.1989, n. 184 s.m.i. Stato Civile

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

5 giorni 
Dalla data di ricezione dei 
documenti

Ricorso al Tribunale contro 
atto di rifiuto

Segretario 
Comunale

Trascrizione sentenze di rettifica atti D.P.R. 03/11/2000 n. 396 Stato Civile

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

5 giorni 
Dalla data di ricezione dei 
documenti

Ricorso al Tribunale contro 
atto di rifiuto

Segretario 
Comunale



Immigrazione da altro Comune o dall'estero e 
cambi di abitazione all'interno del Comune 

L. 24.12.1954 n. 1228 - D.p.r. 30 maggio 
1989 n. 223 - L. n. 35/2012

Anagrafe

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modulo "Domanda di residenza" 
disponibile sui siti dei Comuni dell'Unione 
Terre di Fiume

2 giorni
Dalla data di presentazione 
dell'istanza

Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Iscrizioni e cancellazioni AIRE
L. 24.12.1954 n. 1228 - D.p.r. 30 maggio 
1989 n. 223 - L. 27.10.1988 n. 470 - D.p.r. 
6.9.1989 n. 323

Anagrafe

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

20 giorni
Dalla data di presentazione 
dell'istanza

Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Iscrizione anagrafica d'ufficio con provenienza 
da altro Comune o dall'estero

L. 24.12.1954 n. 1228 - D.p.r. 30 maggio 
1989 n. 223

Anagrafe

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

10 giorni
Dalla conclusione degli 
accertamenti

Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Cambio indirizzo d'ufficio interno al Comune
L. 24.12.1954 n. 1228 - D.p.r. 30 maggio 
1989 n. 223

Anagrafe

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

10 giorni
Dalla conclusione degli 
accertamenti

Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Cancellazione anagrafica (d'ufficio) a seguito di 
irreperibilità accertata

L. 24.12.1954 n. 1228 - D.p.r. 30 maggio 
1989 n. 223

Anagrafe

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

365 giorni 
Dal primo accertamento 
attestante l'assenza dal territorio 
comunale

Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Rilascio certificazione anagrafica
L. 24.12.1954 n. 1228 - D.p.r. 30 maggio 
1989 n. 223

Anagrafe

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

Tempo reale Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Rilascio certificazione anagrafica storica
L. 24.12.1954 n. 1228 - D.p.r. 30 maggio 
1989 n. 223

Anagrafe

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

5 giorni 
Dalla data di presentazione 
dell'istanza

Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Autenticazioni di sottoscrizioni, copie e 
dichiarazioni sostitutive

D.P.R. 445/2000 Anagrafe

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

Tempo reale Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Legalizzazione di fotografie D.P.R. 445/2000 Anagrafe

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

Tempo reale Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Rilascio carte di identità T.U.L.P.S. 18.6.1931, n. 773 Anagrafe

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

Tempo reale Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Rilascio carte di identità non residenti T.U.L.P.S. 18.6.1931, n. 773 Anagrafe

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

Tempo reale
Dalla data di ricevimento del nulla 
osta dal Comune di residenza

Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Rilascio certificazione di iscrizione nelle liste 
elettorali

D.p.r. 20.03.1967, n. 223 Elettorale

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

1 giorno
Dalla data di presentazione 
dell'istanza

Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Rilascio copia liste elettorali
D.p.r. 20.03.1967, n. 223 modificato 
dall'art. 177 del D. Lgs. 196/2003, art. 9 
D.P.R. 184/2006, L. 241/1990 e s.m.i.

Elettorale

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

5 giorni 
Dalla data di presentazione 
dell'istanza

Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale



Rilascio duplicato tessere elettorali L. 120/1999, D.P.R. 299/2000 Elettorale

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

Tempo reale Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

iscrizione albo presidenti di seggio L. 53/1990 Elettorale

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modulo di scrizione disponibile sui siti dei 
Comuni dell'Unione Terre di Fiume

Entro il mese di gennaio 
dell'anno successivo 
all'istanza

Dalla data di presentazione 
dell'istanza

Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

iscrizione albo scrutatori L. 120/1999 Elettorale

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modulo di scrizione disponibile sui siti dei 
Comuni dell'Unione Terre di Fiume

Entro il 15 gennaio dell'anno 
successivo all'istanza

Dalla data di presentazione 
dell'istanza

Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Liste elettorali: presa visione e copiatura D.p.r. 20.03.1967, n. 223 Elettorale

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

Tempo reale Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Rilascio permessi di seppellimento D.P.R. 10.9.1990 n. 285 Polizia Mortuaria

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

Tempo reale Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Rilascio autorizzazioni trasporto salme D.P.R. 10.9.1990 n. 285 Polizia Mortuaria

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

Tempo reale Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Autorizzazione alla cremazione D.P.R. 10.9.1990 n. 285 Polizia Mortuaria

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

5 giorni 
Dalla data di presentazione 
dell'istanza

Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Autorizzazione affidamento urna cineraria D.P.R. 10.9.1990 n. 285 Polizia Mortuaria

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

5 giorni 
Dalla data di presentazione 
dell'istanza

Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Autorizzazione dispersione ceneri D.P.R. 10.9.1990 n. 285 Polizia Mortuaria

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

5 giorni 
Dalla data di presentazione 
dell'istanza

Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Assegnazione alloggi di edilizia residenziale 
pubblica (ERP)

D. Lgs. 109/98 e s.m.i. Servizi Sociali

Servizio Amministrativo - 
Segreteria -U.R.P. - Demografici - 
Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva- Servizi 
Sociali residuali

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modello segnalazione illeciti: 
https://www.unioneterredifiume.it/it-
it/amministrazione/amministrazione-
trasparente/altri-contenuti/prevenzione-
della-corruzione

30 giorni
Dalla data di presentazione 
dell'istanza

Ricorso al TAR
Segretario 
Comunale

Acquisto di beni e servizi per il funzionamento 
dei servizi relativi alla scuola dell'obbligo, delle 
biblioteche e dei centri sportivi dei Comuni 
aderenti all'Unione "Terre di Fiume" sui budgets 
assegnati

Art. 36, c. 2, lett. a), D. Lgs. 50/2016 e 
s.m.i.

Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva

Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Trattativa diretta per ordine di acquisto 
mediante la piattaforma 
www.acquistiinretePA.it di Consip S.p.A. - 
Mercato Elettronico del MEF

15 giorni

Dalla data di richiesta offerta per 
la fornitura di beni e/o servizi 
(data esecutività alla scadenza 
della pubblicazione della 
determinazione di affidamento)

Tribunale Amministrativo 
Regionale - T.A.R.

Segretario 
Comunale

Liquidazione delle fatture relative alle regolari 
avvenute forniture di beni e servizi 
preventivamente impegnate

Art. 184 T.U.E.L. - D. Lgs. 267/2000 e 
s.m.i. e Regolamento sull'Ordinamento 
degli uffici e dei servizi approvato con 
deliberazione della Giunta dell'Unione n. 
1 del 29/12/2016

Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva

Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Elenco delle fatture elettroniche ricevute e 
registrate assegnate dal Responsabile del 
Servizio Finanziario

Verificato il flusso delle 
fatture assegnate, il DURC 
relativo a ogni creditore, la 
corrispondenza dei dati 
dell'impegno e la scadenza 
delle fatture da liquidare, 
l'atto di liquidazione è 
immediatamente eseguibile

Tribunale Amministrativo 
Regionale - T.A.R.

Segretario 
Comunale

Servizio di gestione della Biblioteca Comunale 
"A. Molinari" di Sale secondo le indicazioni e le 
tempistiche indicate dal Centro Rete di Tortona 
di cui il Comune fa parte

Art. 36, c. 2, lett. a), D. Lgs. 50/2016 e 
s.m.i.

Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva

Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Trattativa diretta a seguito ed in 
osservanza della deliberazione della 
Giunta Comunale di Sale ………….

15 giorni

Dalla data di esecutività ossia 
della scadenza della 
pubblicazione della 
determinazione di affidamento

Tribunale Amministrativo 
Regionale - T.A.R.

Segretario 
Comunale

Autorizzazione all'utilizzo delle strutture 
sportive site nei Comuni aderenti all'Unione 
"Terre di Fiume" 

Deliberazione n. 4 del 27/02/2018 della 
Giunta dell'Unione dei Comuni "Terre di 
Fiume"

Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva

Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Richiesta di utilizzo delle strutture 
comunali per l'esercizio di attività 
sportive

20 giorni
Dalla data di richiesta pervenuta 
al Protocollo

Tribunale Amministrativo 
Regionale - T.A.R.

Segretario 
Comunale



Concessione di patrocinio, contributo e/o 
benefici vari

Deliberazione del Consiglio dell'Unione n. 
17 del 21/07/2017 - Approvazione 
Regolamento Comunale per la 
concessione di contributi ed altre 
erogazioni a favore di persone e soggetti 
pubblici e privati (Art. 12 L. 241/90)

Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva

Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva

0131.848178 - 828342; 
pec: unioneterredifiume@legalmail.it

Modulo di dichiarazione e richiesta 
contributo ai sensi del Regolamento 
Comunale per la concessione di contributi 
ed altre erogazioni a favore di persone e 
soggetti pubblici e privati

Entro il 31 marzo di ogni 
anno

Tribunale Amministrativo 
Regionale - T.A.R.

Segretario 
Comunale

Concessione di patrocinio non oneroso per 
iniziative culturali con o senza utilità economiche 
ed utilizzo di strutture comunali - Comune di Sale

Deliberazione della Giunta Comunale n. 5 
del 22/01/2015 

Servizi Educativi e di Promozione 
Culturale e Sportiva

Sindaco del Comune di Sale 
0131.848178; pec: 
sale@cert.ruparpiemonte.it

Modulo di richiesta concessione del 
patrocinio comunale e utilizzo dello 
stemma (https://www.comune.sale.al.it/it-
it/servizi/vivere-il-tempo-libero-e-la-
cultura-c/richiesta-di-patrocinio-utilizzo-
stemma-comunale-599-33-1-
45c2716adcf63cefc78c049deed57f92)

20 giorni
Dalla data di richiesta pervenuta 
al Protocollo

Tribunale Amministrativo 
Regionale - T.A.R.

Segretario 
Comunale

Il presente prospetto verrà implementato nel corso dell'anno 2020


